
 

國立東華大學教育與潛能開發學系教育博士班特教組 

論文撰寫與印製格式說明 
 

 

壹、東華大學博碩士論文系統 

貳、所有參考文獻請依照 APA 第六版格式進行編排。 

參、紙本印刷格式： 

學位論文紙本印刷格式須符合下列格式： 

1.裝訂線在左邊，封面加膠膜或精裝。 

2.本文各部份（目錄、表次、圖次、章節、參考文獻、附錄……）需採雙面印刷。 

3.各部份的第一頁，應置於論文全開的右半邊（即奇數頁）。 

4.論文應包括下列各部分(請依序排版)： 

(1)中文封面+書背 

(2)空白頁 

(3)書名頁 

(4)學位考試委員會審定書 

(5)序言或致謝(自訂項) 

(6)中文摘要+關鍵詞 

(7)英文摘要+關鍵詞 

(8)目錄 

(9) 表次 (自訂項) 

(10) 圖次 (自訂項) 

(11)附錄清單或符號說明(自訂項) 

(12)本文 

(13)參考文獻 

(14)附錄(自訂項) 

(15)封底 

 

肆、書名頁、封面(如附件一) 

1.封面加校徽，須使用本校論文系統下載的圖徽(6 cm x 6 cm) 

2.紙本封面的紙質為藍色雲彩紙。 

3.紙本建議加膠膜保護封面，若無膠膜亦可繳交圖書館。 

4.需繳交 2平裝至本系辦存檔。 

5.須使用學校論文系統下載的圖徽(約 6 cm x 6 cm)： 

       http：//134.208.29.93/cdrfb3/water_print.doc 

(1)置於封面與首頁，校徽下緣位於撰稿人（研究生）上方 0.5 公分空白處中央。 

(2)不可遮字。校徽可配合版面縮小，但不得小於原尺寸 50%。 

6. 書名頁（封面）設定： 

(1)版面設定的邊界上下左右各 3 cm，段落皆置中對齊，格式段落的前後段距離 0 行，並

取消其中「文件隔線被設定時，貼齊格線」的勾選。 

(2)空 2 列，14 號、單行間距。 

(3)校名系（所）名稱：標楷體、24 號、1.5 倍行高。 

(4)學位論文別：標楷體、24 號、1.5 倍行高。 

http://etd.ndhu.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=jf4Hbm/login?jstimes=2&loadingjs=1&o=dwebmge&cache=1551588847173
http://134.208.29.93/cdrfb3/water_print.doc


 

(5)指導教授：標楷體、22 號、單行間距。 

(6)空 2 列，14 號、單行間距。 

(7)論文中文題名：標楷體、24 號、粗體、單行間距。 

(8)論文英文題名：Times New Roman、14 號、粗斜體、單行間距。 

(9)空 12~17 列，14 號、單行間距。校徽置此（格式圖片→對齊→水平置中）。 

(10)研究生：標楷體、22 號、單行間距。 

(11)空 2 列，14 號、單行間距。 

(12)論文通過時間：中華民國年、月，標楷體、22 號、單行間距。 

(13)附註：若書名頁（封面）文字過多，可自行調整段落或文字、行距大小，唯版面架構

仍遵循上述說明。 

 

伍、字型格式 

1.字型： 

(1)如以 MS-WORD 製作，建議選用下列字型以減少 PDF 轉檔錯誤。  

(2)英文字型：Times New Roman, Arial, Arial Black, Arial Narrow, Bookman Old Style,Comic 

Sans Ms, Courier   New。 

(3)中文字型：正體字、標楷體、細明體、新細明體。 數字字型：Times New Roman。 特

殊符號：插入時，字型選用 Symbol。 

2.圖檔：建議圖檔格式使用 bmp、jpg、gif、tiff。 

3. 論文轉檔總檢視： 轉換成 PDF 檔後，需檢視字形、符號、圖、表有否錯誤、遺漏。 

 

陸、書背 

1.採直書。 

2.「國立東華大學」與「教育與潛能開發學系」、「教育博士班」並列且對齊。次為「博

士論文」，「論文名稱」，「研究生姓名」。 

3.下邊界為 5 公分，「論文名稱」置中。 

4.字體大小及各欄內容皆可自行變更。 

5.書背最下方，請務必保持五公分留白，以利圖書館書標黏貼。 

6.系所名稱及論文題目，請務必與「學位考試委員會審定書」一致。 

7.級別為離校學年度。 

8.格式需欄位置中。 

 

  



 

柒、內文格式 

1.引用文獻、參考文獻等請依 APA 第六版撰寫。  

2.內文：(標點符號一律全形，且段落文字一律左右對齊)  

章：置中對齊，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New Roman，字型大小為 18 號字，

粗體，1.5 倍行高，與內文不空行，與節之間空一行，標號為「一、二….」。 

節：置中對齊，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New Roman，字型大小為 16 號字，

粗體，1.5 倍行高，與內文不空行，與小標題之間不空行，標號為「一、二….」。 

一、：靠左對齊，左邊縮排 0 字元，凸排 1.5 字元(常用-行距選項-縮排、指定方式、位移點

數)，數字後加全形頓號，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New Roman，字型大小

為 14 號字，粗體，1.5 倍行高，與後段之間不空行。 

(一)：靠左對齊，左邊縮排 2 字元，凸排 2 字元(常用-行距選項-縮排、指定方式、位移

點數)，數字後不加標點符號，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New Roman，

字型大小為 12 號字，1.5 倍行高，與後段之間不空行。 

1.：靠左對齊，左邊縮排 4字元，凸排 1字元(常用-行距選項-縮排、指定方式、位移

點數)，數字後加.點號，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New Roman，字型

大小為 12 號字，1.5 倍行高，與後段之間不空行。 

(1)：靠左對齊，左邊縮排 5 字元，凸排 1 字元(常用-行距選項-縮排、指定方式、

位移點數)，數字後不加標點符號，中文字體為標楷體，英文字體為 Times New 

Roman，字型大小為 12 號字，1.5 倍行高，與後段之間不空行。 

a.：靠左對齊，左邊縮排 6字元，凸排 1字元(常用-行距選項-縮排、指定方式、

位移點數)，數字後不加標點符號，，中文字體為標楷體，英文字體為 Times 

New Roman，字型大小為 12 號字，1.5 倍行高，與後段之間不空行。 

3.本文：標楷體，英文字體為 Times New Roman，大小 12 號字，段落縮排 2 字元。左右對

齊，行距為 1.5 倍的行距。 

4.邊界：左、右邊界為 3.17 公分；上邊界為 2.54 公分；下邊界為 3 公分。 

5.每章第一節接續不須另起一頁，各節若空間不足五行，始另起一頁書寫。 

4.節和內文不空行。 

5.中英文摘要、目次、表次、圖次頁碼用小寫羅馬數字，本文頁碼用阿拉伯數字。 

6.表的規定 

(1) 標楷體，英文字體為 Times New Roman，大小 12 號字。 

(2)標題置於表格之上（靠左對齊），分兩列，第一列是標號，第二列是題目，題目為粗

體。 

(3)在表格內以不畫縱向直線為原則，若為有利於閱讀與辨識，必要時可畫直線做為區別。 

(4)表格最後底線須加粗。 

(5)表格如需跨頁，在本頁註記、資料來源等之後右下角加註(續下頁)，且不必畫橫線。 

(6)資料來源寫法：資料來源：修改自……。(句尾要加句號) 



 

(7)註的寫法：註：……。(句尾要加句號) 

7.圖的規定 

(1) 標楷體，英文字體為 Times New Roman，大小 12 號字。 

(2)圖題置於圖形下方，靠左對齊、標號加粗。 

(3)中文圖形標題的格式:圖 1  標題 或 圖 1-1 標題。(至多兩碼) 

(4)資料來源寫法：資料來源：修改自……。(句尾要加句號) 

8.參考文獻：標題標楷體，大小 16 號字，行 距 1.5倍行高，年代統一依照西元格式書寫。 

   (1)中文部份：標題為標楷體，大小 14 號字；內文為標楷體，12 號字。行 距 1.5 倍。近

15年的參考文獻需佔全部中文文獻之 30%以上。 

(2)英文部份：標題為標楷體，大小 14 號字；內文為 Times New Roman，12號字。行距 

1.5 倍，英文文獻數量不得少於 30篇，近 15年的參考文獻需佔全部文獻之 30%以上。 

9.數字與統計符號 

(1)除特定數字不可能大於 1時(如相關係數、比率等)，小數點的 0要去掉，其餘要加 0。 

(2)小數位一般原則取 2位小數位，但其機率值 p值，可統一取 2到 3位小數位。 

(3)統計數據的撰寫： 

a.原字體：希臘字母（如α、β、χ、χ2）及統計縮寫（如 ANOVA、 GLM、log、CI）

等用原來字體。 

b.粗體字：數學符號用粗體，如 Σ、V。 

c.斜體字：其他統計符號均用斜體，如 N、M、df、SSE、MSE、t、F、p、SD、Fs、d等 

  

10.各章節基本頁數規範建議 

章節 內容(可依指導教授進行調整) 建議頁數 備註 

第一章 緒論(研究背景、研究動機、研究目的、

待答問題、名詞釋義等) 

10頁以上 各章節可進行頁數微調 

第二章 文獻探討 50頁以上 

第三章 研究方法(研究設計、研究對象、研究步

驟、研究工具、資料處理與分析等) 

30頁以上 

第四章 研究結果與討論 30頁以上 

第五章 結論與建議 10頁以上 

 

 

 



 

 

 

 

國立東華大學教育與潛能開發學系 

教育博士班 博士論文 

指導教授：○○○  博士 
 

 

中文題名中文題名中文題名中文題名中

文題名中文題名 
Eglish Title Eglish Title Eglish Title Eglish Title Eglish Title Eglish Title 

Eglish Title Eglish Title 

   
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

研究生：○○○ 撰 
 
 

中華民國 107年 7月 



 

 

 
 
◆教育博士班封背格式 

 

國 立 東 華 大 學  

教 育 與 潛 能 開 發 學 系  

教 育 博 士 班  

博 士 論 文  3-
6

中 文 題 目 中 文 題 目 中 文 題 目 中 文 題 目 中 文 題 目  

﹙
1
0
7
﹚

 

 研 究 生 ： OOO  撰  

                  
      
 
 
 
  請將這兩行字上下對齊             
    
 
 
論文封背規定如下： 
1. 標楷體 
2. 12 號字 
3. 不需加粗 
（範本如上） 
 
 
 
 
 


